
 

KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 

JAVNEGA VZGOJNO-IZOBRAŽEVALNEGA ZAVODA VRTEC ŠKOFLJICA, 
Kamnikarjeva ulica 8, Škofljica 

Na podlagi Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (Ur. l. 51/2006 in nadaljnji) je 
ravnateljica Ana Bratuž sprejela Katalog informacij javnega značaja JVIZ Vrtec Škofljica. 

1. Osnovni podatki o katalogu. 
2. Splošni podatki o organu in informacijah javnega značaja s katerimi razpolaga. 
3. Opis načina dostopa do drugih informacij javnega značaja. 
4. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega značaja. 

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU 

Naziv organa in sedež: JVIZ Vrtec Škofljica, Kamnikarjeva ulica 8, 1291 Škofljica 

Odgovorna uradna oseba: Ana Bratuž, univ. dipl. soc. ped., ravnateljica 

Telefon: 059/252-010 

E pošta: tajnistvo@vrtecskofljica.si 

Spletni naslov: http://www.vrtecskofljica.si 

Matična številka: 6284949000 

Identifikacijska številka: SI73044296 

Številka proračunskega uporabnika: 73172 

Številka proračuna pri UJP: 73172 

Datum prve objave kataloga: 1. 1. 2013 

Datum zadnje spremembe: 9. 11. 2023 

Katalog je dostopen na spletnem naslovu: http://www.vrtecskofljica.si 

Druge oblike kataloga: Katalog je dostopen v pisni obliki na upravi vrtca, Kamnikarjeva ulica 
8, 1291 Škofljica 

Pravna podlaga 

Zakon o dostopu do informacij javnega značaja – ZDIJZ. 

Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega značaja. 

 

 

http://www.vrtec-kekec.si/
http://www.vrtec-kekec.si/


 
2. SPLOŠNI PODATKI O ORGANU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNAČAJA S 
KATERIMI RAZPOLAGA 

2.a Organigram in podatki o organizaciji organa 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

UPRAVNO – GOSPODARSKO 

PODROČJE 

PEDAGOŠKO – STROKOVNO 

PODROČJE 

VODSTVENA DELA 

•ravnatelj vrtca 

•pomočnik ravnatelja 

vrtca 

 

RAČUNOVODSKO 

ADMINISTRATIVNA DELA 

•računovodja  

•knjigovodja  

•poslovni sekretar/TAJNIK 

VIZ 

 

TEHNIČNA DELA: 

OSKRBOVALNO - 

PREHRAMBNA  

•vodja kuhinje 

•kuhar  

•kuharski pomočnik 

 

TEHNIČNA DELA: 

VZDRŽEVALNA  

•hišnik  

•šofer/voznik  

•perica - šivilja  

•čistilka 

VZGOJNOVARSTVENA DELA 

•vzgojitelj predšolskih otrok 

•vzgojitelj predšolskih otrok - 

pomočnik vzgojitelja 

•vzgojitelj predšolskih otrok 

za zgodnjo obravnavo 

 

SVETOVALNA DELA 

•svetovali delavec 

 

DRUGA STROKOVNA DELA 

•organizator prehrane 

•organizator zdravstveno-

higienskega režima 

 

DRUGA DELA 

•spremljevalec otroka s 

posebnimi potrebami 

 



 
2. b Delovni opis področja organa  

Predšolska vzgoja 

JVIZ Vrtec Škofljica je javni vzgojno-izobraževalni zavod, ki ga je ustanovila Občina Škofljica. 
Izvaja predšolsko vzgojo po javno veljavnem programu Kurikulum za vrtec. S svojo dejavnostjo 
pomaga staršem pri celoviti vzgoji in varstvu predšolskih otrok ter ustvarja enakovredne 
pogoje za optimalen razvoj vsakega otroka.  

 

2. c Seznam organizacijskih enot  

Vrtec Škofljica domuje na 5 lokacijah. Otroci so razporejeni v 23 oddelkih. 

1. Enota BISERNIK, Kamnikarjeva ulica 8, 1291 Škofljica 

2. Enota CEKINČEK, Kamnikarjeva ulica10, 1291 Škofljica 
3. Enota PISANČEK, Dolenjska cesta 342, 1291 Škofljica 
4. Enota CITRONČEK, Mijavčeva ulica 18, 1291 Škofljica 
5. Enota ŠKRATEC, Ob potoku 32 a, 1291 Škofljica 

 

2.č Kontaktni podatki uradne osebe (oseb), pristojnih za posredovanje informacij 

Pristojna oseba: 

Ana Bratuž, univ. dipl. soc. ped., ravnateljica 

Kamnikarjeva ulica 8, 1291 Škofljica 

Telefon: 059 252 011 

e-pošta: ravnateljica@vrtecskofljica.si 

Pooblaščena oseba 
za varovanje 
osebnih podatkov 

Domen Petelin 

Kurikulum, šolsko pravno svetovanje, d.o.o. 

Telefon: 068 176 177 

e-pošta: info@kurikulum.si 

2.d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega področja  
organa (preko državnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov) 

Državni predpisi 
Povezava na državni register predpisov: 

http://www.gov.si ali http://www.pisrs.si 

Predpisi lokalnih skupnosti 
Povezava na lokalni register predpisov: 

 https://skofljica.si/ 

Predpisi EU 
Povezava na evropski register predpisov: 

http://eur-lex.europa.eu 

 

tel:%2000386%2001%20786%2061%2080
mailto:ravnateljica@vrtecskofljica.si
tel:%2000386%201%20786%2061%2082
mailto:info@kurikulum.si
http://www.gov.si/
http://www.pisrs.si/
http://www.grosuplje.si/
http://eur-lex.europa.eu/


 

2.e Seznam strateških in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih 

Seznam strateških in 
programskih dokumentov 

• Kurikulum za vrtce 
• Letni delovni načrt Vrtca Škofljica 
• Poročilo letnega delovnega načrta Vrtca Škofljica  
• Poslovno poročilo Vrtca Škofljica 
• Finančni načrt Vrtca Škofljica 

2.f Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov 

Vrste upravnih postopkov, ki jih vodi javni zavod:  

✓ Vrtec – javni zavod odloča o tem, kateri otroci se sprejmejo v vrtec v skladu z določili 
Zakona o splošnem upravnem postopku, z uporabo skrajšanega ugotovitvenega 
postopka. Vodenje in izpeljavo postopka vpisa otrok v vrtec lahko občina 
ustanoviteljica podrobneje uredi s svojim aktom.  

Normativna podlaga:  

- 20. člen Zakona o vrtcih, 

- Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec. 

 

✓ Odločanje o zahtevi za dostop do informacij javnega značaja 

Normativna podlaga: 21. člen Zakona o dostopu do informacij javnega značaja. 

 

2.g Seznam evidenc s katerimi organ upravlja 

 

1. 

Ime evidence: Evidenca vpisanih in vključenih otrok  

Normativna podlaga: 44. člen Zakona o vrtcih  

Dostop do evidence: evidenca je dostopna na sedežu javnega zavoda v času uradnih ur  

 

2. 

Ime evidence: Evidenca plačil staršev  

Normativna podlaga: 45. člen Zakona o vrtcih  

Dostop do evidence: evidenca ni javno dostopna. 

 

3.  

Ime evidence: Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje oz. pomoč  



 
Normativna podlaga: 46. člen Zakona o vrtcih  

Dostop do evidence: evidenca ni javno dostopna.  

 

4.  

Ime evidence: Evidenca upravičencev do sofinanciranja plačil staršev iz državnega proračuna. 

Normativna podlaga: 46.a člen Zakona o vrtcih  

Dostop do evidence: evidenca ni javno dostopna. 

  

5.  

Ime evidence: Število prostih mest v vrtcu  

Normativna podlaga: 20.č člen Zakona o vrtcih  

Opis in pogoji dostopa do evidence: Ministrstvo za šolstvo in šport je na podlagi 20.d člena 

Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o vrtcih (ZVrt-D) vzpostavilo informacijsko točko 

o stanju kapacitet v vrtcih na celotnem območju države. Evidenca je javno dostopna.  

Dostop do evidence: evidenca je dostopna na Portalu MVI. 

 

6.  

Ime evidence: Predvidena čakalna doba, od vpisa otroka v vrtec do možnosti njegove vključitve 

v program vrtca.  

Normativna podlaga: 20.č člen Zakona o vrtcih  

Opis in pogoji dostopa do evidence: - Dostop do evidence: evidenca je dostopna na Portalu 

MVI.  

 

7.  

Ime evidence: Evidenca o strukturi javnih uslužbencev po nazivih  

Normativna podlaga: 21. člen Zakona o javnih uslužbencih  

Dostop do evidence: evidenca je dostopna na sedežu javnega zavoda v času uradnih ur. 

 
8.  

Ime evidence: Evidenca o dejanski zasedenosti delovnih mest  

Normativna podlaga: 21. člen Zakona o javnih uslužbencih  

Dostop do evidence: evidenca je dostopna na sedežu javnega zavoda v času uradnih ur. 

 

 

 

 

 

 



 
3. OPIS NAČINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 

Opis dostopa do posameznih 
sklopov informacij 

• - Osebni obisk na lokaciji JVIZ Vrtec Škofljica,  
• Kamnikarjeva ulica 8, 1291 Škofljica, od 7.00 ure  
• do 15.00 ure (po predhodni najavi), 
• - Po telefonu: 059 252 011, 
• - Po e-pošti: ravnateljica@vrtecskofljica.si. 
•  

Programi zavoda in druge informacije  so podrobneje predstavljeni na spletni strani 

zavoda www.vrtecskofljica.si. 

 

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA  

Naštete so nekatere najpogosteje zahtevane informacije po posameznih vsebinskih sklopih:  

- o vpisu otrok,  

- o prostih mestih,  

- o čakalnih vrstah,  

- o možnosti sprejema otroka v vrtec,  

- o ekonomski ceni programa v vrtcu,  

- o obogatitvenih dejavnostih,  

- o programih v vrtcu, 

- o možnosti zaposlitve, 

- o poslovanju vrtca in posameznih enot. 

 

                                                                                                                                                                                                          

Ana Bratuž, ravnateljica   

                 

                                                                                                                                                    

tel:%2000386%201%20786%2061%2080
mailto:ravnateljica@vrtecskofljica.si
http://www.vrtecskofljica.si/

